CHARGE.E DE COMMUNICATION ET DE DIFFUSION

DESCRIPTION DE L’ENTREPRISE

L’ensemble Les Surprises est un ensemble de musique baroque créé en 2010 a I’initiative de Juliette
Guignard et Louis-Noél Bestion de Camboulas. L’ensemble souhaite participer a la redécouverte du
répertoire baroque et a son enrichissement par de nouvelles interprétations.

Il produit une quarantaine de concerts et de spectacles mis en scéne par an ainsi que des activités
diverses de résidences, projets pédagogiques, enregistrements... dans de nombreux lieux et festivals
en France et a I’international.

Il bénéficie du soutien de la DRAC et de la Région Nouvelle-Aquitaine, la ville de Bordeaux, le
département de la Gironde et des organismes d’aides au projet (CNM, SPEDIDAM, ADAM], ...).

MISSIONS

Sous l'autorité des responsables artistiques de 1’ensemble et de son conseil d’administration, le (la)
chargé(e) de communication et diffusion rejoindra 1’équipe permanente de la structure composée de
deux salariées a temps plein (administration et production).

Il.elle assurera les missions suivantes :

Communication :

- Participation a la réflexion sur la stratégie globale de la communication.

- Conception, réalisation et suivi de documents de communication (affiches, flyers, programme de salle,
rapport d'activité, revue de presse, fiches techniques et pédagogiques...)

- Mise en ceuvre de la stratégie web : planning, contenu, suivi (site internet, réseaux sociaux, mailing)

- Animation des réseaux sociaux et développement (Facebook, Instagram, YouTube...)

- Gestion des mailings : création, diffusion et suivi de la performance de ces campagnes

- Création des playlists sur les plateformes de streaming

Relations publiques et diffusion :

- Gérer les relations avec ’attachée de presse

- Participer a la stratégie de développement : relations avec les publics

- Cibler et prospecter les programmateurs

- Développer le réseau de diffusion, utilisation en interne de BobBooking.

PROFIL

- Formation supérieure (Bac +3 minimum) en gestion des entreprises culturelles ou
communication

- Rigueur et excellentes capacités relationnelles, d’organisation, d’adaptation et d’anticipation

- Qualité et précision rédactionnelle

- Connaissance des réseaux sociaux

- Bonne connaissance de la chaine graphique, logiciel dédiés, logiciels de PAO (Suite Adobe,
Canva, Wordpress) et de bureautique (Excel, Word, Trello, Slack).

- Intérét pour I’opérationnel et la polyvalence

- Maitrise de I’anglais appréciée

- Permis B souhaité



SITE WEB : WWW.LES-SURPRISES.FR

CONDITIONS
- CDD d’un an a temps complet
- Lieu de travail : Poitiers (86) et déplacements ponctuels
- Rémunération : suivant convention collective CCNEAC (groupe 5)
- Date limite de candidature : 18 juin 2025
- Entretiens a Poitiers le 24 juin 2025
- Prise de poste souhaitée : 1* septembre 2025

Pour candidater, merci de bien vouloir envoyer CV et lettre de motivation a 1’adresse suivante :
jg.quignard@les-surprises.fr



mailto:jg.guignard@les-surprises.fr

