
 
 
 
 

Le Théâtre Cinéma de Choisy-le-Roi recherche 
un(e) : GESTIONNAIRE COMPTABLE (dépenses et 

recettes) 
 

 
 
Le Théâtre Cinéma de Choisy-le-Roi est un lieu de diffusion pluridisciplinaire, une scène 
conventionnée d’intérêt national art et création, avec une salle de 340 places déployant environ 30 
spectacles et 70 représentations par saison, et une salle de cinéma classée art et essai, label jeune 
public, de 180 fauteuils. Sous la responsabilité hiérarchique de la Directrice et en lien avec 
l’administratrice, vous exercerez vos missions au sein du pôle administration. Régie autonome 
personnalisée, établissement public à caractère administratif, soumise aux impôts commerciaux, la 
comptabilité est publique. 
 
Sous l’autorité du Président, de la direction de la Régie Théâtre Cinéma Paul Eluard, le/la 
comptable est intégré(e) en qualité d’adjoint(e) à l’administration, gestionnaire budgétaire et 
comptable pour les activités théâtre et cinéma.  
Il/elle est chargé(e) de : 

- Assurer le traitement comptable quotidien en dépenses et en recettes en comptabilité 
publique (nomenclature M57) en lien avec la Trésorerie – logiciel CIVIL FINANCES, 
HELIOS : émission des bons de commandes, des titres et mandats en dématérialisation 
(Procédé d’échange standard).  

- Gestion administrative en lien avec les fournisseurs et la Trésorerie d’Orly (courriers, 
relances, classements, facturations, suivi des encaissements). 

- Exécution budgétaire en lien avec l’administratrice (élaboration, saisies, virements, éditions 
légales, dématérialisation des étapes budgétaires, écritures de régulation et rattachements 
de fin d’année).  

- Traitement des immobilisations. 
- Contrôler et régulariser les régies d’avance et de recette. 
- Suivi et traitement des dossiers spécifiques : activité cinéma (TSA), droits d’auteur, TVA. 

 
Profil : 
Maîtrise des techniques d’expressions écrite et orale, aisance informatique. Bonnes qualités 
relationnelles pour un travail en équipe, autonomie, rigueur et réactivité.  
Diplôme de comptabilité (Bac+2) ou expérience dans la FPT en finances, maîtrise des règles des 
finances locales (instruction M57), la connaissance de CIVIL Finances est un plus.  
 
Contrat à durée déterminée de 8 mois (remplacement de congé maternité à temps complet -37,5h) 
à partir du 1er février 2026. Rémunération niveau catégorie B / rédacteur selon expérience.  
Merci d’adresser vos candidatures (lettre de motivation avec prétention salariale + CV) à Damien 
DESROCHES, Président de la Régie Théâtre Cinéma Paul Eluard par mail uniquement à  
recrutement-regie@theatrecinemachoisy.fr avant le 9 janvier 26.  
 
 
 
 
 
 
 

www.theatrecinemachoisy.fr — 4, av. de Villeneuve Saint-Georges - 94600 Choisy-le-Roi — 01 48 90 89 79 
Scène conventionnée d’intérêt national - Art et création  
Salle classée Art et Essai - Label Jeune Public 

 


